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поло}кЕниЕ
о порядке проведения инструктажей по охране труда

с руководителями, работпиками, обучающимиъя
муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного

образования (Дом пионеров и школьников>>
Поныровского района Курской области

1..l настоящее полохtеrr. ""о;"О;УЖ ."-rжание ипорядокпроведешuI
IIнструктФкеЙ руковОдителей, педагомческLD( и технических работников, обучаюцихся
образовательного учр е)tдения.

1,2, Со всеми педагогиЧескиN,Iи и техниЧескими работниками образовате.lЬНоГt]
\чре)rценшI, постуIIившими на рабоry в у{рехцение, В соответствии с законодательство\I.
ТРебОВаНИЯМИ ГОСТ 120,004-90 ПРОВОДlтгся инструктаж по охране труда, производственной
санитарии и противопожарной без опасности.

1,З Изуlение вопросов безопасностI] Tp},Ja организуется и проводится на всех стаJIIя\образования в образовате"цьно},I \,чре/h_]еНIIlI с целью формиров ания у обучаюшltхся
сознателЬного И ответствеНного отношенIш к вопросам личноЙ безопаснос-гиибезопаснос'':
окруя(ающих.

|,4 ОбуЧающимсЯ учрежденIiЯ прIlвIIваюr основополагающие знанIбI и yNIeHIm пa\вопросаМ безопаснОсти тр},да и Jp} гIIII вiца\I _]еятеJьности в процессе обуlения. Обlченlrе
обr,чающихся по 

''равилам 
безопасност]I пр[rво_]Iпся перед начаJIом всех видов деятельностIl:

-r,чебные занятия:
-за}штшI обществешrо-поJезны\I Tplr :ql11 ;

-эксIý/рсии, походы;
- IФУ}ККОВЫе ЗаIUIТIUI И JР\'ГаЯ JеЯТе.lЬНa'!-ТЬ,
2.2 Вводный инстрl,кта7к рабtrтн::\_,з ^^: _,

2.3 Вводный инстр}.I\-та;fi BH[rBb :.:..::: _ :_\

Р\'КОВОДИТеЛеМ УЧРеЖJеНiIЯ Пl]t'Il..:],1',]; : :
IIнструктажа устанав"lIlваетсЯ В Crl, ._- J. . . :,1..

2.4 В образовательно\I \ чре)iaс_:,:.. ]_::].:
IlHcTpyKTФKa:

- програмМа вводноГо IIнсц]\ \-Т;.:.-: - .. :
- програNIма вво.]ного IIнст]]\ li;_: .: __. :



15 С обуlающимися образоватеJьного \чредJени,I вводный инструктаж

проводят:
-пе.]агоги дополнительного образованIш кад-]ый со своей группой,

2.6 ВводНыЙ инстрУктаЖ должен провоJlIться в специально оборудованном для этих

це.IейI помещени и или в кабинете по охране труда, где долпшы быть уIебно-

\lетодиLIеСкие пособиrI, правиЛа охранЫ тр),да при выполнении различных видов работ,

п.-Iакаты по безоIIасности работы, образцы средств защиты и ДР.

2.7 О проведении вводного инструюаrка с работниками

регистрации вводного инструктажа IIо охране труда

инструктируемого и инструктирующего,
2.8 Проведение вводного инструкгФка с обуtающимися

инструктажа обучаюшIихся по охране труда с

инструктируемого и инструктирующего,

3. Первичный инструктаж на рабочем месте

3.1 Первичный инструктФк на рабочем месте до начала производственной деятельностI1

проводится:
- со всеми вновь приrulтыми в образовательное учреждение работниками;

с работниками, выполняюшими нов)rю д,Iя них рабоry;

с временными работниками и совместителями;

с обуlаrошrимися rrеред изуIением каждой новой темы при провед9нии практичесш1\

занятий в учебных лабораториях, кJIассах, мастерских;

при проведениИ внешколЬных зашIТий в круЖках С обуlающимися при работе в

учебном кабинете, теплице;

При проведении внешколЬных и внеклассных мероПриягий по семи рекоNIенд"е\Iы\1

направлеНiDIм: пожарная безоПасность; элекгробезопасносТь; профиЛактика ДеТСКОГt'

дорожно-транспортногО травматизма; безопасностЬ на воде, на льду; }Iepb,

безопасности при проведении спортивных соревнований, экскурсий, походов, H1-1

спортплоЩадке; профилактика негативныХ криминоГенныХ сиryаций; ПРаВILl,:

безопасного обращения со взрывоопасны}Iи предметами, веществами,

ПервичныЙ инструктаЖ на рабочеrr \IecTe с педагогическими работнItкаrl;,

проводиТ р,VководителЬ учрея(денIIя II]II oJltн иЗ его заместителей, на ког,

ПрикаЗоМПоУЧреяrДеНиюВоЗЛоженоПроВе.]енIlеПерВИЧноГоИнсТрУкТа}ка.
Первичный инструктаж на рабочеrr \IecTe с техническим и обслуживаюшI:]:

персонаJIОм проводИт заместИтеJь JIIpeKTopa IL-III иное лицо, на которОе ПРИКOЗtl),l

по образовательномУ УЧРе;\.]еНIIю воз,lодiено проведение первичноI,_

делается запись в журнале

с обязательной подписью

регистрируют в журнале

обязательноЙ подписью

з.2.

J.J

3.4

инструктажа.
3.5 Противопожарный инструктаж с работнIlкд\1I1 прово.]I,1тся лицом, ответственны\I l,:

его проведение.
3.6 ПервичныЙ инструктаяi на рабочеu \1есте с обl,чающимися образоватеJIьног,,

учреждеНия провоj1:,_,л_л л.- - со своей группой;- педогогидополнительного образt-lвL]нIu{, кз,ъJыI1

ПервичныЙ ИНСТР}'КТа/h на г.]б,.rче\1 \1еч'Т€ с пе.]агОгическими работнllкаrt;:

образоваТельногО \,чре7к-]еНllя пг,a,аa'-i1 _ сЯ Iltr ПРОГРа\I\{е первичного инструкта7кi1

на рабочем месте. }-ТВеР)+,_]еннt-)Й г\ :,:,]э,_'-;те.lе\I \чреЛJени,I и на заседании

профсоюзного ко\1IIтета. I1 по I\ -,,.]-]:_а_"- llь1\I tltlязанностям по охране труда,

3.7Первичны1-111нсТр\кТ.l/h:1-::'1.;;l.:\1есТесТехническиМиобслryжиВаюшI1\l
персонацОп,t образоВзТ€.lЬНоГt' ', :];,:'-;:='-: -]trВtr-]IПся по инструкщDIм по охране ТР\ r;



на рабочем месте, разработанны\l J;Lя кааi.:ой профессrм и

руководителеМ образоватеJьного \чре;,Itfенlш II на заседании

комитета.
3.8 ПротивопожарныЙ инстр}'КТа/ri проводится отдельно со всеми работниками

по инструкции (о }Iepax пожарной безопасности)), утверrtценной

руководителем образоватеJьного,ччреждения и на заседании профсоюзногО

комитета, в сроки проведения инструктажа на рабочем месте.

утвержденным
профсоюзного



3.9 Первичный инструктаж на рабочем месте с обучающимися проводится

по инструкциям по охране тр},да на рабочем месте для соответствующих

кабинетов, спортзаJIа, мастерских lt по инструкциям по семи рекомендуемым

направлениям, утвержденным руководителем образовательного учреждения

и на заседании профсоюзного комитета,

3.10 Номенклатура долх(ностей И профессиЙ, для которых должны

разрабатываться свои инструкции по охране труда для проведения первичного

инструктажа на рабочем месте, определяется приказом руководителя

образовательного учреждения.
3.11 Первичный инструктаЖ на рабочем месте и tIротивопожарныи

инструктаж с работниками регистрируются в журнiLлах установленной формы с

обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего, В данном

,курнале оформляется допуск к работе с подписью лица, непосредственно

отвечающего за работу инструктируемого,
з.|2 Первичный инструктаж на рабочем месте с обучаюIцимися

регистрируется в том }ке журнале, что и вводный инструктаж, с обязательной

подписью инструктируемого и инструктирующего,

4. Повторный инструктаж на рабочем месте

4.1 Повторный инструктаж на рабочем месте с работниками проводится по

программам первичного инструктажа на рабочем месте, по должностным

обязанностям по охране труда, инструкциям по охране труда на рабочем местео

I.Iнструкции о мерах пожарной безопасности,

4.2 Щля педагогических работников, технического и обслуживающего

персонала повторный инструктаж на рабочем месте и противопоя(арный

IIнструктаж проводятся один раз в год не позднее месяца с начала учебного года,

4,з С обучающимися (воспитанниками) повторный инструктаж на рабочем

\1есТеtIроВОДиТсянереЖеДВУхразВГоДпоИнсТрУкцияМпоохраНеТрУДана
рабочем месте, инструкциям при проведении внешкольных и внеклассных

\Iероприятий IIо семи рекоNIендуемым направлениям,

4,4 Повторный инструктаж на рабочем месте регистрируется в тех же

/h\,,рналах, что и первичный инструктаж,

5. Внеплановылi инструктаж

5. 1 Внеплановый инструктаж проводится:

-при введении в действие новых иJiи переработанных стандартов, правил,

Irнструкций по охране труда, а также Iлз}Iенений к ним;

- в связи с изменившимися условлIя\1l1 тр},]а:

-при нарУшении работаюшими tI об\ чаюшII\II1ся требований безопасности

Тр)..]а.которыеМоГУТПриВесТrlрI-1IIПрIIВе.II1кТраВ\Iе.аВарлIИ.ВЗрыВУИЛи
по7(ару, отравлению;
- по требованию органов надзора:

- пр!I перерывах в работе более че}I на б0 каlен:арных -]ней,

5.2 ВнеплановыЙ ИНСТР\'КТа/h ПРОВt-i-ТIПся I1н_]IIвIIдLlьно или с группой

:];]artrTHL{KoB одной профессии, с гр} ппt1й aar\,-Li1,l1.i:\'я пtl о_]но\1}, вопросу,

5.з объем и содержание инстр\ K-TiliKi.] t\_l]Ё --.а'ijtrlg-Я в KII7KJ,O\I конкретном случае

в зависимости от причин ]1 оtiс'т,_)ятс.lьс з. вызвевшI1х необходимость его



проведения.
5.4, Внеплановый инструкта}к регистрируется в журналах инструIсгажа на

рабочем месте с обязательной подписью инструктируемого и
инструктирующего и указанием причины проведения внепланового
инструкта}к.

б. flелевой инструкгаж
6.1 I-{елевой инструктаж провоцится с работниками и обучающимися перед

выполнонием ими рilзовых поррений, не связанных с, их слryжебными
обязанностями или учебными программами.

6.2 Разовые поручения оформляются прикi}зом руководителя
образовательного учреждениJI. ИсполнIтгели обеспечиваются при этом
спецодеждой и иными средствами защиты и необходимым длJI выполненLUI работы
I.IHcTpyMeHToM, инвентарем.

6.3 Запреrчается давать разовые пору{ениlI по выполнению опасных и вредных

работ, требующих специальной подготовки, навыков по выполнению данного
вида работы, специальных приспособлений и т. д.

6.4 Регистрация целевого инструктажа ГоСТом 120.004-90 в журнале

регистрации инструкгажей не предусмотренц однако устно инструктаж проводить
необходимо.

7. Общие требования
7.| .Щата регистрации вводного инструктажа и инструктажа на рабочеN{ месте в

специальном я(урнчше с обуrающимися должна совпадать с записью о проведении
.]анных инструктажей в журнале.

7.2 Вводный инструктаж с обучающимися, инструктаж по охране труда при
организации общественно-полезного труда и при проведении внеклассных и
внешкольных мероприятий по семи рекомендуемым направлениям проводится
педагогом дополнительного образования, тренером со своей группой и

регистрируется в специальном журн.tJIе установленной формы отдельно для
ка;кдой группы.
].З Все журнtшы регистрации инструкгажей:

- вводного по охране труда с работниками;
- по охране труда на рабочем NIecTe с педагогическими работниками и

специiLтистами;
- по охране труда на рабочеьt \IecTe с техническим и обслуживающим

персонtIJIом;
- по охране труда с обучаюши}IрIся (вводного, на рабочем месте и при

проведении внеrIткольных. внеIс:Iассных мероприятий) - должны быть
пронумерованы" прошнурованы. скреп,lены печатью с указанием количества
.-IilcToB и с подписью руководитеJя образовате,lьного учреrIценIш.

7.4. Все инструкции по охране тр}.]а :,rя работников, разработанные согласно
но\Iеню-Iатуре долrкностей и профессlп"I в соответствии с прикztзом руководItеJuI
LrLiразовательного )чрея(денIш! \твер7цаются руководителем учрежденLI,I и на
li-lседании профсоюзного Ko\IlITeTa с \,казанlIе\I но\{ера протокола.

7.5. Все инструкции по охране Tp};Ia в образовательном учреrIцении
]егIIстрируются в ж},рнаlе }чета IIнстр\ кцIII"I по охране труда и выдаются работникапл
,.чре,.}iдения с регистрацl.tеt1 в /KvpH.Lle \чета вы-]ачи инgrр,чкlшй по охране труда.



7.6. Все инструкции по охране труда для работников, разработанные согЛаСнО

Ho\1eHK-IaType доDIGIостей и профессий в соответствии с прикilзом руководитеJUI

бразовательного у{реждения, утверждаются руководителем учрежденt{JI И На

заседании профсоюзного комитета с указанием номера протокола.

7.7. Все инструкции по охране труда в образовательном у{репцении

регистрир},ются в журнале учета инструкций по охране труда и выдаются рабОтrшКаМ
\чрежденшI с регисграI_ц4ей в rкурнале у{ета выдачи инФрукlий по охране труда.


